
講義開始の時間から、質疑応答等も含めた
終了予定の時間をご記入ください。 

 
年  月  日 

 
同志社女子大学 
学長 ○○ ○○ 様 
 

○○高等学校 
△△ △△ 

（公印省略） 
 

出張講義の講師派遣について（依頼） 
 
 
標記の件につきまして下記のとおり実施しますので、教員を派遣いただきますようお願い申し上げます。 
 
 
 記  

 

日 時 ：  20XX 年 6 月 15 日 10時 50分 ～ 11時 50 分 

  （集合時間 10時 20分 ） 

場 所 ：  〒 000-0000 京都府京都市… 
○○高等学校 視聴覚室 

講 師 名 ： 学芸学部 メディア創造学科 ○○ ○○ 教授 

対 象 者 ： 高校 2 年生 （○○コース） 25 名 

問い合わせ先： 進路担当 ○○ ○○ 
TEL：123-456-7890 
Mail：・・・・＠・・ac.jp 

記入例 

受講予定者数が未定の場合は、 
対象学年のみご記載ください。 

※依頼状の様式は、本学所定のものでなくても問題ございません。 

なお、独自様式をご使用の場合は、本学様式に記載されている全項目を
必ずご記載ください。 

学長宛、講師宛の計 2 通を作成いただき、データにてご送付ください。 




